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SECCION A: PRESENTACION

A-PRESENTACION

Al. PRESENTACION DE LA ORGANIZACION

Formacion,
Investigacion,
Transferencia
de
Conocimientos,

UNIVERSIDAD C/Ancha n® 10 ) Todos los
DE CADIZ Q1132001G | 11002 cadiz Cultural y otras: centros
actividades
deportivas,

solidarias, de
cooperacion,

La Universidad de Cadiz (en adelante UCA), nace por la Ley 30 octubre 1979, num.
29/79 por la que se crean las Universidades de Alicante, Cadiz y Ledn, BOE de 31 de
octubre. Con su creacién se consolida la prestacion publica de estudios superiores en la
provincia, que tiene sus antecedentes en las actividades maritimas y comerciales en las
edades moderna y contemporanea.

Hoy en dia, la Universidad de Cadiz cuenta con estudios y desarrolla investigaciones en
las cinco ramas del conocimiento: Ciencias, Ciencias de la Salud, Sociales y Juridicas,
Humanidades e Ingenieria. Sus estructuras académicas estan distribuidas en cuatro
campus en la provincia: Campus de la Bahia Algeciras, Campus de Cadiz, Campus de
Jerez y Campus de Puerto Real.

A2. DESCRIPCION DEL LOS CAMPUS.

La descripcion de los Campus, su situacion, y contenido puede encontrarse en la pagina
web: www.uca.es/es/nuestra-universidad

CAMPUS DE LA BAHIA DE ALGECIRAS:

Este campus se ha venido caracterizando por la oferta de titulaciones en Ingenieria en la
Escuela Politécnica Superior, recientemente ampliada al &mbito de las Ciencias Sociales
mediante la creacion de sedes de tres Facultades (Derecho, Ciencias Econdmicas y
Empresariales, y Ciencias del Trabajo), completandose con la Facultad de Enfermeria.

Centros de Actividad en Algeciras:


http://www.uca.es/es/nuestra-universidad
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e Escuela Politécnica Superior.

e Hospital Militar, cedido en uso para ubicar estudios sociales hasta tanto se
desarrolle el proyecto del nuevo Campus Tecnologico de Algeciras

e Facultad de Enfermeria.

CAMPUS DE CADIZ

En el campus de Cadiz se desarrollan fundamentalmente estudios humanisticos y de
ciencias de la salud. Cuenta también con centros que imparten estudios en Ciencias
Sociales y con la Escuela Superior de Ingenieria, que se trasladara préximamente a un
nuevo edificio en el Campus de Puerto Real. También se ubican en Cadiz las
dependencias del Rectorado.

Centros de actividad en Cadiz:
e Escuela Superior de Ingenieria de Cadiz (ESI1)

e ESI Il y ESI lll, en edificio en Glorieta de Simén Bolivar y antiguo edificio de
Enfermeria y Fisioterapia.

e Facultad Universitaria de Enfermeria y Fisioterapia
e Facultad de Ciencias Economicas y Empresariales
e Facultad de Ciencias del Trabajo

e Facultad de Filosofia y Letras

e Facultad de Medicina

e Aulario de la Bomba

e Edificios de Rectorados (Ancha 10 y 16, Antiguo Hospital Real, también conocido
como Centro Tecnolégico de Cédiz)

» Edificio Andrés Segovia, con la Biblioteca de CC de la Salud, el Servicio de
Experimentacion y Produccion Animal, Servicio de Publicaciones y Area de
Alumnos.

CAMPUS DE PUERTO REAL

El Campus de Puerto Real, también conocido como Campus del Rio San Pedro, se
centra en contenidos Cientifico-Tecnolégicos, incorporando también en la actualidad los
estudios de Ciencias de la Educacion.

Centros de actividad en Puerto Real:
e -CASEM, que engloba a la facultad de Ciencias del mar y Ambientales, la
Facultad de Ciencias Nauticas y la Escuela de Ingenieria Naval y Oceanica

e Facultad de Ciencias

e Biblioteca

e Facultad de Ciencias de la Educacion
e Aularios Norte y Sur
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e Edificio CITI, Centro Integrado de Tecnologias de la Informacion
e Institutos de Investigacion

e Guarderia La Algaida

e Complejo Deportivo de la Universidad de Cadiz

CAMPUS DE JEREZ

El Campus de Jerez esta centrado en estudios sociales y juridicos, que se
complementan con la oferta de ensefianzas de Enfermeria. Aglutina sedes de 5 Centros:
Facultad de Derecho, Facultad de Ciencias Sociales y de la Comunicacion, Facultad de
Ciencias Econémicas y Empresariales, Facultad de Ciencias del Trabajo y Facultad de
Enfermeria y Fisioterapia. Por su configuracion es un Campus integrado con varios
edificios compartidos por los distintos centros y titulaciones.

Centros de Actividad en Jerez:
e Aulario

e Edificio Servicios Comunes

¢ Edificio Seminarios y Despachos
e Biblioteca

e Centro Multiusos

COMUNIDAD UNIVERSITARIA
La comunidad universitaria esta integrada por estudiantes, personal docente e
investigador y personal de administracion y servicios.

Los datos referentes a la comunidad universitaria se publican anualmente en la memoria
de actividades del curso académico, accesible desde la pagina web:
www.uca.es/memoria.

Como referencia la memoria refleja un total de 18.202 estudiantes de Grado y Master en
el curso 2016-2017, un total de Profesores de 1.587 de los que en equivalencia a tiempo
completo sumarian 1.341, y una plantilla de Personal de Administracion y Servicios que
asciende a 719 personas.

Merece también resefarse la existencia de distintas contratas que prestan sus servicios
en instalaciones universitarias, entre las que cabe destacar las de vigilancia, limpieza,
cafeterias, copisterias, y jardineria.


http://www.uca.es/memoria
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B- INTRODUCCION Y EXCLUSIONES.

El Sistema de Gestion Ambiental es de aplicacion a aquellos aspectos ambientales que

la Universidad de Cadiz puede controlar y sobre los que tiene influencia.

El sistema de Gestion Ambiental y toda la documentaciéon que su implantacién implica se
han elaborado tomando como referencia la Norma UNE EN ISO 14001:2015 “Sistema
de Gestion Ambiental. Requisitos con orientacion para su uso”.

No se ha excluido ningun punto de la norma UNE EN ISO 14001.
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C- ALCANCE

El alcance del Sistema de Gestion Ambiental abarca todos los centros propios e
instalaciones cedidas a la UNIVERSIDAD DE CADIZ para el desarrollo de las
actividades relacionadas con la docencia, la investigacion y con las actividades

administrativas.

ALCANCE:
UNE EN-ISO 14001:2015

Docencia, investigacion y actividades administrativas.



MANUAL DEL SISTEMA DE GESTION

7 CA | Urersiced AMBIENTAL DE LA UNIVERSIDAD DE | MSCA
S =74 _ de Cédiz CADIZ Rev.: 02
Sostenible
Hoja 8 de 35

SECCION D: GESTION DEL MANUAL DE
SGA

D- GESTION DEL MANUAL DEL SISTEMA DE GESTION AMBIENTAL

D1.OBJETO.

El Manual de Gestion Ambiental de la Universidad de Cadiz pretende describir el
Sistema de Gestibn Ambiental implantado en todos sus centros, sus elementos e
interrelaciones, las funciones y responsabilidades en la implantacion, asi como presentar
la documentacion de referencia utilizada para su desarrollo, implantacion vy

funcionamiento.

D2. GESTION DEL MANUAL.

El Manuel del Sistema de Gestibn Ambiental ha sido elaborado por el Servicio de
Prevencion, revisado por la Comisién Técnica y aprobado por la Comisién 1SO 14001.
Estas figuras y sus responsabilidades vienen definidas en el PG-02 Responsabilidades

por la Direccion.

D3. IDENTIFICACION.

Podran existir copias controladas y no controladas del Manual del Sistema de Gestion
Ambiental; los poseedores de las copias controladas deberan tener siempre la version
actualizada del mismo, no existiendo la obligacibn de actualizar las copias no

controladas.

La custodia del original y control de la distribucién es responsabilidad del Servicio de
Prevencion segun formato FR-PG-01-02.

Los Manuales emitidos como informacion, anicamente van identificados como “copia no

controlada” y, por tanto, no estan sometidos a revision.
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D4 - DISTRIBUCION

La Gerencia realiza la distribucion y puesta al dia de las “copias controladas” de este

Manual.

La Comisién Técnica tiene la decision en la distribucion interna y externa del Manual de

Medio Ambiente de la UCA como “copia no controlada”.

La distribucion de las “copias controladas” se verifica por medio de un registro para la
distribucion de la documentacion para asegurar el control y envio de posteriores

modificaciones.

D5 — REVISIONES

En cuanto a la gestion del presente Manual del Sistema de Gestion Ambiental, esta
estructurado en capitulos independientes que son distribuidos de manera global pero
elaborada y puestos al dia de forma individual para cada capitulo, de forma que cada
uno tiene una referencia inequivoca. Por tanto, cada capitulo dispone de nimero de
revision que se identifica tanto en el encabezado del capitulo como en el indice del

Manual.

Ademas se dispone de un indice del Manual que permite tener un control de los

cambios que va sufriendo los diferentes capitulos que lo componen.

Se considera como revision del Manual el Gltimo N° de revision del indice, al ser este
un reflejo de las actualizaciones por las que han pasado los diferentes capitulos que
conforman el Manual. Para ello se dispone de un control de las revisiones del indice en
el que se iran reflejando los cambios que vaya sufriendo, identificando en la medida de

lo posible los motivos de este.
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Dicha Aprobacion quedara como registro de la aprobacién de revision del Manual.

El Manual del Sistema de Gestibn Ambiental debera ser modificado respecto a su

contenido y precision cuando se considere necesario para mantenerlo en vigor.

Las modificaciones del Manual seran realizadas y aprobadas por los mismos niveles de

responsabilidad descritos en el punto 2.

Las modificaciones del Manual seran enviadas a los poseedores de “copias

controladas” del mismo. Las versiones obsoletas seran destruidas.

Todas las paginas del documento incluyen el nombre del capitulo, la referencia de este,
su estado de revision y la paginacion. Para distribuir el documento de forma controlada

se sigue el procedimiento de control de la documentacion.
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INTERACCION DE LOS PROCESOS

E- SECUENCIA E INTERACCION DE LOS PROCESOS
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SECCION 00: DECLARACION DE
POLITICA AMBIENTAL

00. DECLARACION DE POLITICA AMBIENTAL

La Declaracion de Politica Ambiental de la UCA fue aprobada en Consejo de Gobierno
el dia 20 de julio de 2006 y aparecid publicada en la pagina 56 del BOUCA N° 46 de
fecha 27 de julio de 2006

La Universidad de Céadiz a través de la presente declaracién asume el compromiso
de trabajar por la sostenibilidad. Esta Declaracion Ambiental esta sustentada en los
principios rectores y las directrices recogidas en las Bases para la Agenda 21 Andalucia
y en el Pacto Andaluz por el Medio Ambiente y el Desarrollo Sostenible, programa global
de accion inspirado en los acuerdos de la Cumbre de Rio (1992).

Asume la propuesta de la Década de la Educacion para la Sostenibilidad (2005-
2014) puesta en marcha por la ONU a raiz de la Cumbre de la Tierra de Johannesburgo
(2002), a través de la UNESCO, y las recomendaciones elaboradas por el Grupo de
Trabajo “Calidad Ambiental y Desarrollo Sostenible” de la CRUE, aprobadas por la
Asamblea General de Rectores de la misma y asumidos por el Consejo de Gobierno de
la UCA.

Se concreta en los siguientes principios:

Legalidad Ambiental. Garantizar el cumplimiento de la normativa vigente en
materia de medio ambiente y su adaptacion a futuras leyes ambientales.

Planificacion y gestién de infraestructuras. Considerar criterios ambientales en
el disefio, adecuacién y uso de los espacios, inmuebles y viales propios de la
Universidad de Cadiz, asi como en= |os sistemas de transporte ligados a su actividad, de
tal manera que se minimicen los impactos sobre el entorno y se prevengan los posibles
riesgos para los usuarios.

Gestion de los recursos. Establecer un Sistema de Gestion para que minimice el
impacto ambiental generado en las actividades desarrolladas por la Universidad y
hacerlas mas compatibles con el Medio Ambiente, optimizando los consumos de agua,
papel, material de laboratorio, etc., asi como mejorando la eficiencia energética y
apostando decididamente por el uso de la energia renovable.

Compras y contratas. Introducir clausulas sociales y ambientales en los
concursos de compras y contratas, concediendo preferencia a aquellos proveedores y
servicios que garanticen un adecuado nivel de calidad ambiental.

Promover el consumo responsable. Articular medidas y procedimientos en favor
de un consumo mas responsable evitando, en la medida de lo posible, asociar la imagen
institucional de la UCA a productos y/o empresas que se alejen del modelo de
sostenibilidad que esta declaracion defiende.

Gestion de residuos. Optimizar la gestion de los vertidos, emisiones y residuos,
procurando implantar normas de calidad ambiental y procedimientos en todos los
centros y servicios, potenciando los procesos de reduccion, reutilizacion y reciclaje.

Actualizacién. Asegurar la formacion continua del personal de la universidad para
afrontar el reto de la ambientalizacion de la UCA a través de servicios especificos
encargados de coordinar, gestionar y/o apoyar las acciones destinadas a este fin.
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Sostenible

Sostenibilizacion curricular. Asumir la realidad socio-ambiental en los curricula
de las diferentes titulaciones para dotar a los futuros profesionales de los conocimientos
y competencias oportunas que les permitan afrontar los retos actuales y futuros, en aras
de la sostenibilidad. Para ello sera necesario que cada una de las disciplinas aporten un
conocimiento holistico que implemente el campo de especializacion propio de cada
titulacion.

Investigacion. Desarrollar y fomentar lineas de investigacion que propicien la
transferencia a la sociedad del conocimiento cientifico y tecnoldgico que posibilite el
cambio social hacia la Sostenibilidad.

Sensibilizacién, accion y cooperacion. Propiciar que la sociedad y sus
instituciones adquieran mayor sensibilidad y conciencia de la necesidad de trabajar en
pos de un cambio social hacia la sostenibilidad, mediante campafas informativas y la
coordinacion de actividades participativas encaminadas a adoptar medidas al respecto.
Establecer conexiones con otras entidades y colaboraciones en proyectos ambientales
comunes.

Evaluacion y difusion. Asumir el compromiso de difundir la presente declaracion y
las acciones que se deriven de su aplicacion. Asi mismo generar un proceso de
evaluacion que garantice la adecuacion del presente compromiso a las futuras
exigencias socio-ambientales.

Esta declaracion de principios impregna la actividad docente, investigadora y de
servicios de la Universidad de Cadiz, alineando sus planes de actuacion y politica
ambiental del Sistema de Gestion Ambiental a la consecucion de los siguientes
compromisos ambientales:

1. .Lograr la mejora continua a traveés del desarrollo de procedimientos de
evaluacion de desempefio ambiental e indicadores asociados.

2. Estudiar y analizar las necesidades actuales y futuras en el ambito de la
Universidad que sean generadoras de impacto sobre el medio ambiente.

3. Concienciar, formar e informar a los miembros de la comunidad universitaria
sobre la probleméatica socio-ambiental y su implicacion en el sistema de
gestion ambiental.

4. Garantizar el cumplimiento de la normativa vigente en materia de medio
ambiente y su adaptacion a futuras leyes ambientales.

5. Incluir clausulas sociales y ambientales en los concursos de compras y
contratas, concediendo preferencia a aquellos proveedores y servicios que
garanticen un adecuado nivel de calidad ambiental.

6. Prevenir la contaminacién potenciando los procesos de reduccion,
reutilizacion y reciclaje de los residuos, vertidos y emisiones, asi como,

estableciendo medidas que permitan su minimizacion.
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7. Promover el incremento de la eficiencia en la utilizaciobn de recursos

naturales y energéticos.
8. Actualizar periédicamente su politica ambiental a las nuevas circunstancias y

exigencias del entorno a modo de asegurar la mejora continua.
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SECCION 01: CONTROL DE LA
DOCUMENTACION Y REGISTROS

0.1. INFORMACION DOCUMENTADA

Como se define en la Politica Ambiental de la UCA se ha establecido, documentado e
implantado un Sistema de Gestion Ambiental de acuerdo con los requisitos de la norma
internacional UNE-EN-ISO 14001:2015 como medio que asegura la conformidad de los
servicios prestados con los requisitos especificados y se mantiene con el objeto de

mejorar continuamente su eficacia.

0.1.1. SISTEMA DE GESTION AMBIENTAL - SGA.

La estructura de documentacion desarrollada es la siguiente:

Manual del Sistema de Gestion Ambiental - MSGA.
El Manual describe el Sistema de Gestion Ambiental implantado en la UCA.

En cada una de las secciones se hace referencia a los procedimientos escritos que

desarrollan los compromisos adoptados.

Conjunto de Procedimientos:

El conjunto de Procedimientos desarrolla el contenido del Manual del Sistema de
Gestion Ambiental, es decir, agrupa los procedimientos documentados que son
aplicados a las distintas actividades de la UCA y que establecen responsabilidades
especificas relacionadas con el Sistema de Gestion Ambiental.

Dependiendo del alcance y detalle de estos existiran Procedimientos generales e

Instrucciones Técnicas que definan como se realiza una actividad concreta.
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Documentos y Registros:

Se elaboran y mantienen los registros relativos a Sistema de Gestion Ambiental.

0.1.2. CONTROL DE LA DOCUMENTACION

La UCA ha establecido y mantiene al dia el procedimiento PG-01 Control de la
Documentacién para controlar todos los procedimientos documentados (tanto de origen
interno como externo), datos y registros requeridos por las Normas Internacionales UNE-
EN-ISO 14001:2015 para asegurar la eficaz planificacion, operacion y control de sus

procesos.

0.1.2.1. APROBACION Y DISTRIBUCION DE LOS DOCUMENTOS

Todos los documentos emitidos por UCA relativos al Medio Ambiente y la
documentacion de origen externo son revisados y aprobados por personal autorizado

antes de proceder a su difusion.

La UCA dispone de una lista de referencia FR-PG-01-01 Listado de documentos en
vigor, segun se describe en el PG-01, de todos los documentos del Sistema de Gestion
Ambiental en su ultimo estado de revision, para evitar el uso de aquellos que no son

aplicables o han quedado obsoletos.

Las ediciones vigentes de los documentos se encuentran a disposicion de todo el
personal mediante distribucion de copias a los afectados, asegurando la retirada o
destruccion de aquellas que sean obsoletas para evitar su uso no intencionado.

Cualquier documento no valido u obsoleto, retenido por motivos legales o de
preservacion acordada se guardara en la carpeta/archivo para tal fin, y estara

adecuadamente identificado.

0.1.2.2. CAMBIOS Y MODIFICACIONES EN LOS DOCUMENTOS
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Los cambios y modificaciones en los documentos los realizan, revisan y aprueban los mismos
niveles de responsabilidad que los revisaron y aprobaron inicialmente, a menos que se haya

especificado expresamente otra cosa.

Los cambios y/o modificaciones en los documentos son aplicables solamente a la
documentacion propia del Sistema de Gestion Ambiental generada internamente.
En los casos en que esté establecido, se dejara constancia en los documentos, de los cambios y

modificaciones que en los mismos se hayan realizado.

0.1.3. CONTROL DE LOS REGISTROS

La UCA controla y conserva todos los registros de Medio Ambiente, tanto los generados
por la propia institucion, como los registros provenientes de los proveedores o
administracion, en el caso en que existan, con el objeto de demostrar la conformidad con
los requisitos especificados y el eficaz funcionamiento del Sistema de Gestidn

Ambiental.

La sistematica de archivo utilizada por la UCA en cuanto a identificacion, codificacion,
clasificacion, etc. permite la recuperacion facil y segura de los registros de Sistema de
Gestion Ambiental.

Todos los registros de Sistema de Gestion Ambiental estan correctamente cumplimentados
y referenciados en los formatos que aparecen en los correspondientes procedimientos y
son legibles e identificables con aquello a qué se refieren.

Los registros son archivados por los departamentos emisores 0 receptores de los
mismos, segun el caso, de tal forma que garantizan su conservacion en las debidas
condiciones, por un periodo minimo que vendra identificado en el documento de Control
de los Registros, salvo en los casos que se requiera una conservacion mayor por
requerimientos legales o contractuales.

Si asi se establece en el contrato, los registros de Medio Ambiente estaran a disposicion

del cliente durante un periodo de tiempo convenido, para que puedan ser evaluados.
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REFERENCIAS

e PG-01.- Procedimiento de elaboracion y control de la documentacion y registros

e FR-PG-01-01 Listado documentos en vigor
e FR-PG-01-02 Control de distribucién
o FR-PG-01-03 Listado de control de registros.

¢ FR-PG-01-04 Listado de control de documentos externos
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0.2. RESPONSABILIDAD DE LA DIRECCION

0.2.1. COMPROMISO DE LA DIRECCION

La alta direccion se compromete en el desarrollo, implantacién y mejora del Sistema de Gestidn
Ambiental comunicando a la organizacion la importancia de satisfacer los requisitos aplicables a
la actividad de la institucion, estableciendo una Politica Ambiental y asegurando el
establecimiento de los objetivos, revisando con la periodicidad adecuada la idoneidad y eficacia
del sistema y asegurando la disponibilidad de los recursos necesarios en toda la organizacion

todo ello en consonancia con el Plan Estratégico de la Universidad de Cadiz (PEUCA).

0.2.2. DECLARACION DE POLITICA AMBIENTAL

La Declaracion de Politica de Ambiental de la UCA fue aprobada en Consejo de Gobierno y
aparece en la pagina 56 del BOUCA N° 46 de fecha 27/07/2006. Se describe en la
seccion 00.

La politica incluye el compromiso de cumplir los requisitos y mejorar continuamente la
eficacia del sistema. Asimismo proporciona un marco de referencia para los objetivos de

Sistema de Gestion Ambiental.

Esta politica ha sido convenientemente comunicada a los miembros de la institucion con
objeto de asegurar su adecuado entendimiento. En este mismo sentido, se ha
considerado necesario, colocarla bien visible en todos los centros de la UCA.

La Declaracion Politica Ambiental se encuentra a disposicion del publico.

La Declaracion Politica Ambiental es revisada por la Comision Técnica y aprobada por la

Comision ISO 14001 para asegurar su continua adecuacion.



MANUAL DEL SISTEMA DE GESTION

7 CA | Urersiced AMBIENTAL DE LA UNIVERSIDAD DE | MSCA
S =74 _ de Cédiz CADIZ Rev.: 02
Sostenible
Hoja 20 de 35

SECCION 02: RESPONSABILIDAD DE LA
DIRECCION

0.2.3. PLANIFICACION

0.2.3.1. OBJETIVOS, METAS Y PROGRAMAS DEL SISTEMA DE GESTION AMBIENTAL.

Con periodicidad minima anual, coincidiendo con la revision por la Direccion del Sistema
de Gestion Ambiental, la UCA revisaré los objetivos, metas y programas de ambientales
del afio precedente y establecera y documentara los que estaran en vigor durante el afio

entrante.

Para esto ultimo se tendra en cuenta los aspectos medioambientales, los requisitos de
tipo legal, tecnoldgico y financiero, asi como los de cualquier otro tipo que afecten a la
organizacion y a su entorno medioambiental, incluidos medios técnicos y humanos

disponibles.

Los objetivos y metas estaran en consonancia con la Politica Ambiental y establecida y
revisada por la UCA y tendran en cuenta el compromiso de la prevencion de la
contaminacion de tal manera que puedan ser medidos a través de unos indicadores que

se definirdn en cada momento.
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0.2.3.2. PLANIFICACION DEL SISTEMA DE GESTION AMBIENTAL

La UCA define y documenta cémo se consiguen los requisitos relativos al Medio Ambiente. Los
objetivos y metas se plasmaran en un programa que recogera los plazos de ejecucion y los
responsables de llevarlos a cabo. La ejecucién del programa de gestiobn serd objeto de un

seguimiento, cuyas incidencias seran reflejadas en el mismo documento del programa.

La UCA identifica las exigencias relativas al Medio Ambiente, asi como las verificaciones
adecuadas para las etapas apropiadas de realizacion del servicio y/o operaciones y aclara las
normas de aceptacion para todas las caracteristicas y requisitos, incluso las que contienen

elemento subjetivo.

La UCA planifica las actividades que afectan al Medio Ambiente y asegura que se realizan de

acuerdo a lo descrito en los documentos propios del sistema.

Ademas, elabora los Registros de Medio Ambiente previstos para documentar las actividades

mencionadas y el grado de satisfaccion obtenido.

0.2.4. LIDERAZGO Y COMPROMISO

Roles, responsabilidades y autoridades en la organizacion

Las funciones y responsabilidades del personal directivo de la UCA que dirige realizan y verifica
cualquier actividad que incide en el Medio Ambiente estan definidas y delimitadas en cada uno
de los procedimientos y, aunque no se mencione expresamente, todos tienen la libertad

organizativa y autoridad dentro de su departamento para:

a. Asegurarse de que el sistema de gestion ambiental es conforme con los requisitos de
esta Norma Internacional.
b. Informar a la alta direccion sobre el desempefio del sistema de gestibn ambiental,

incluyendo su desempefio ambiental.
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Las responsabilidades especificas y puntuales del personal se describen en las distintas

secciones de los procedimientos y especificaciones aplicables del Sistema de Medio Ambiente.

0.2.5. COMUNICACION

La UCA establece los procesos apropiados de comunicacion interna (BAU y CAU) y los
mecanismos de control para comprobar la implantacion y la eficacia de los mismos.
Asimismo establece la sistematica para recibir, documentar y responder a las

comunicaciones externas.

0.2.6. REPRESENTANTES DE LA DIRECCION

Por acuerdo del Consejo de Gobierno, de 13 de febrero de 2009, por el que se aprueba
la Implantaciéon de la norma ISO 14001 en la UCA se propone un equipo interno para su
implantacion. Dicho equipo esta presidido por el Sr. Rector, coordinado técnicamente por
el Vicerrectorado de Planificacion y Calidad, y encomienda la ejecucién material al
director del Servicio de Prevencion que forman la Comision 1ISO 14001.

Por otro lado, este acuerdo, establece una comision técnica, formada por todas las
personas que tienen una relacion directa con los temas incluidos en la certificacion y que
aprueba toda la documentacién generada desde la comision técnica permanente
formada por: el responsable del Servicio de Prevencion, Responsable de mantenimiento
y director de la Oficina Verde de la UCA.

El Consejo de Gobierno de la UCA ha encomendado al Servicio de Prevencion quién,
con dependencia de Gerencia, Comision Técnica y Comision 1SO 14001, implanta y
audita el Sistema de Gestion Ambiental.

El Servicio de Prevencion informa a la Comision Técnica y a la Comisién ISO 14001
sobre cualquier asunto relativo al Medio Ambiente, incluidos los informes sobre el
funcionamiento y desarrollo del Sistema de Gestion Ambiental a efectos de revision y
como base para su mejora.

Componentes de las distinciones comisiones.
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Comision para laimplantacién de ISO 14001.
e Rector
e Vicerrector de Planificacion y Calidad
e Vicerrector de Investigacion, Desarrollo Tecnoldgico e Innovacion
¢ Vicerrector de Ordenacién Académica y Profesorado
e Gerente
e Directora General de Accion Solidaria
e Director General de Infraestructuras y Sostenibilidad
e Director del Servicio de Prevencion (Responsable de implantacion)
e Director de la Oficina Verde

e Director de la Unidad de Evaluacién y Calidad (que actuara como Secretario)

Comisién Técnica ISO 14001.

Consejo de Direccion:
e Vicerrector de Planificacion y Calidad
e Director General de Infraestructuras y Sostenibilidad
e Gerente
Secretario:
e Director del Servicio de Prevencion, (responsable de la implantacion)
Asesoramiento en materia de Calidad:
e Director de la Unidad de Evaluacién y Calidad
Otras personas vinculadas a la Direccion General de Infraestructuras y Sostenibilidad:
e Director de la Oficina Verde
e Jefe del Servicio de Mantenimiento
Responsables de Administraciones de Campus:
¢ Administrador Campus Bahia de Algeciras
e Administradora Campus de Céadiz
e Administradora Campus de Puerto Real
e Administrador Campus Jerez,
Técnico Especialista de Laboratorio
Representante de los alumnos
Como Directores de Servicios de Laboratorios

e Director de los Servicios Centrales de Ciencia y Tecnologia
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e Director del Servicio de Producciéon y Experimentacion Animal
o Director de los Servicios Centrales de Ciencias de la Salud
Otros miembros por su experiencia previa en materia ambiental y/o de normas 1SO
e Profesor Area Tecnologias del Medio Ambiente y experto en ISO 14.001
e Directora de Planta de Cultivos Marinos
¢ Responsable Técnico Planta Cultivos Marinos
e Director de la Escuela Superior de Ingenieria
e Teécnico de la Oficina Verde
e Becario de investigacion en Oficina Verde
e Técnico de apoyo al Servicio de Prevencion,
e Técnico de la Unidad de Evaluacién y Calidad

e Técnico de Obras y Mantenimiento

Comisidn Permanente:

e Gerente 0 persona en quien delegue
e Director del Servicio de Prevencion
e Director de la Oficina Verde

e Jefe del Servicio de Mantenimiento,
e Técnico de Obras y Proyectos,

e Director de la Unidad de Evaluacion y Calidad o Técnico de la Unidad en quien Delegue
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0.2.7. REVISION DEL SISTEMA POR LA DIRECCION

Como minimo una vez al afio, y en conformidad al procedimiento PG-02 Responsabilidades por
la direccion, la Comision ISO 14001 examinard el Sistema de Gestion Ambiental adoptado por la
UCA para asegurar su adecuacion permanente y su eficacia continua para satisfacer los
requerimientos de la Norma Internacional UNE EN-ISO 14001:2015 la Politica Ambiental y los

objetivos establecidos.

Los resultados de cada una de estas revisiones quedan registrados y archivados,
manteniéndose los registros generados en conformidad con la seccién 0.1 de este Manual del
Sistema de Gestion Ambiental.

REFERENCIAS

e PG-02: Responsabilidad por la Direccion.
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0.3. MEDICION, ANALISIS Y MEJORA

La UCA tiene establecido y mantiene actualizado el Procedimiento PG-03 para la planificacion e
implantacién del proceso de medicién, andlisis y mejora de sus operaciones/servicio y de la

eficacia de su sistema de Medio Ambiente.

0.3.1. MEDICION Y SEGUIMIENTO

La UCA ha determinado y establecido los métodos correspondientes para la medicion y
seguimiento de los diferentes aspectos relacionados en la consecucién de los siguientes
objetivos: eficacia y conformidad del Sistema de Gestibn Ambiental y con las norma UNE EN-
ISO 14001:2015, la capacidad de los procesos para alcanzar los resultados planificados,
cumplimiento con los requisitos del servicio, control y seguimiento del consumo de recursos y

generacion de residuos, control del cumplimiento de los requisitos legales.

0.3.1.1. AUDITORIAS INTERNAS DE MEDIO AMBIENTE.

La UCA tiene implantado los procedimientos PG-03 que desarrolla como se planifican y realizan
periddicamente Auditorias internas de Medio Ambiente para evaluar la conformidad del Sistema
de Gestion Ambiental con los requisitos de las nhorma UNE EN- 1ISO 14001:2015 y verificar que

se ha implantado y se mantiene de manera eficaz.

Con periodicidad minima anual se elabora un programa de auditorias internas de Medio
Ambiente. La frecuencia de estas estd en funcion de la naturaleza e importancia de las
actividades o de las areas que van a ser auditadas, asi como los resultados de auditorias
previas. La coordinacion de los procesos de Auditoria Interna en la UCA se realiza por parte de

la Unidad de Evaluacion y Calidad.

Las auditorias internas seran realizadas por personal formado y ajeno al que tiene la

responsabilidad directa del area o de la actividad que sea auditada.

Los resultados de las auditorias se documentan y trasmiten a los responsables de las areas al
objeto de que implanten cuanto antes, y en los plazos establecidos, las acciones correctivas

necesarias para eliminar las no conformidades y sus causas.
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La Comisién 1SO 14001 es responsable de realizar el seguimiento y elaborar el informe que

evidencie que las acciones tomadas son implantadas y efectivas.

0.3.1.2. SEGUIMIENTO Y MEDICION DE LOS PROCESOS

La UCA realiza un seguimiento de los procesos y, cuando es aplicable, mediciones, siguiendo
las directrices establecidas en los procedimientos de su sistema de del Medio Ambiente, al
objeto de alcanzar los resultados planificados y de controlar las variables significativas del mismo

y agrupar aquellas causas que puedan ser objeto de emprender acciones correctivas.

0.3.1.3. CONTROL DE NO CONFORMIDADES Y ACCIDENTES AMBIENTALES.

La UCA tiene establecido y mantiene al dia los procedimientos PG-03 y PG-08 para asegurar
gue las no conformidades, Accidentes e incidentes son identificados y segregadas y evitar asi su
repeticion. Asimismo, en estos procedimientos se establece el control para la identificacion,
documentacion, evaluacion, tratamiento de las no conformidades, accidentes e incidentes y la

notificacion al personal que pueda verse afectado.

En los Procedimientos PG-03 y PG-08 se definen las responsabilidades y autoridad para el

examen y tratamiento de las no conformidades y accidentes

Las no conformidades y accidentes son revisadas de acuerdo a los procedimientos aplicables en

cada caso y, como resultado, puede darse una de las decisiones siguientes:

a) Toma de acciones para eliminar la no conformidad detectada.

b) Surechazo o desechado definitivo, tomando acciones para impedir su uso.

La descripcion de las no conformidades detectadas y de las acciones posteriormente tomadas es

registrada y mantenida en conformidad a la seccién 0.1 de este Manual.
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0.3.2. ANALISIS Y MEJORA

La UCA realiza el analisis de todos los datos que afectan al sistema de Medio Ambiente,
incluidos los generados como resultado del seguimiento y medicion con el objeto final de
demostrar la idoneidad y eficacia de su sistema de Gestibn Ambiental y evaluar posibles areas o

aspectos de mejora de este.

0.3.3. ACCIONES CORRECTIVAS

La UCA establece e implanta acciones correctivas con el fin de eliminar las causas de las no

conformidades, accidentes e incidentes actuales o potenciales y evitar su repeticién.

Las modificaciones que resulten de las acciones correctivas adoptadas, si las hubiere, se
registrardn y serdn incorporadas a los procedimientos escritos afectados en conformidad a lo

indicado en la Seccidn 0.1 de este Manual del SGA.

0.3.1. ACCION CORRECTIVA

Para la toma de acciones correctivas, la UCA realiza un tratamiento eficaz de de los informes sobre

las no conformidades, y accidentes detectados.

En funcion del andlisis y los datos obtenidos se proponen y definen las medidas a tomar, los

responsables de establecerlas y los plazos requeridos para implantarlas.

La UCA investiga las causas de las no conformidades y accidentes relativas al sistema de
gestion Ambiental y registra los resultados de la investigacion en conformidad con la seccién 0.1

de este Manual de Medio Ambiente.

La UCA verifica su implantacion para asegurarse de que las acciones correctivas son totalmente

establecidas, son aplicadas y son efectivas.
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REFERENCIAS

e PG-03: Medicion, andlisis y mejora.

e PG-08: Identificacion y respuesta ante accidentes y situaciones de emergencia
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04- ASPECTOS AMBIENTALES.

La UCA considera que la identificacion y evaluacion de los aspectos medioambientales
constituye un método eficaz para tener informacion objetiva y fiable acerca de los posibles
efectos medioambientales derivados de sus actividades, productos y servicios, los cuales sirven
de base para establecer los objetivos medioambientales de la institucion. Para ello, se tendra en
cuenta el coste y el tiempo que supone la realizacién del andlisis, asi como la disponibilidad de

datos fiables.

La UCA establece y mantiene al dia el procedimiento PG-04 para identificar y actualizar los
aspectos medioambientales de sus actividades, productos y servicios que pueden tener impacto

significativo sobre el medio ambiente.

La UCA determinara los aspectos ambientales de sus actividades, productos y servicios que
puede controlar y de aquellos en los que puede influir, y sus impactos ambientales asociados,
desde una perspectiva del ciclo de vida. La UCA determinara aquellos aspectos que tengan o
puedan tener un impacto ambiental significativo, mediante el uso de criterios establecidos.

REFERENCIAS

o PG-04: Aspectos Medioambientales
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05- REQUISITOS LEGALES Y OTROS REQUISITOS.

La UCA tiene establecido y mantiene al dia un procedimiento PG-07 de identificacion y acceso a

los requisitos legales y otros requisitos que son aplicables a la institucion.

REFERENCIAS

0 PG-07: Requisitos Legales.
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06.- PLANIFICACION Y CONTROL OPERACIONAL.

La UCA identifica aquellas operaciones y actividades asociadas con sus aspectos
medioambientales y las planifica convenientemente a fin de asegurar que se efectian bajo
condiciones que permiten dar cumplimiento a la Politica Ambiental y alcanzar los objetivos y

metas propuestos.
Asimismo, la UCA realiza de forma regular un seguimiento de los resultados de estas

actividades mediante la medicion de sus caracteristicas clave que son registradas de acuerdo

con lo prescrito en los procedimientos correspondientes.

REFERENCIAS

PG-06: Control de la generacién de residuos.

e |T-PG-06-01 Instruccién técnica para el control de residuos peligrosos y biosanitarios.

e |T-PG-06-02 Instruccién técnica para el control de RAEE.

e |T-PG-06-03 Instruccién técnica para la gestién de residuos de papel y envases y su
seguimiento.

e PG-05: Control y seguimiento de consumo de materiales y recursos.

e |T-PG-05-01. Instruccién técnica para minimizacion del consumo de reactivos.

e |T-PG-05-02. Instruccién técnica para la minimizacion del consumo de papel.

e IT-PG-05-03 Instruccion técnica para la minimizacion del consumo de energia



MANUAL DEL SISTEMA DE GESTION

7 CA | Urersiced AMBIENTAL DE LA UNIVERSIDAD DE | MSCA
S =74 _ de Cédiz CADIZ Rev.: 02
Sostenible
Hoja 33 de 35

SECCION 07: PLAN DE EMERGENCIA
AMBIENTAL

0.7 PREPARACION Y RESPUESTA ANTE EMERGENCIAS

La UCA establecera y mantendra al dia el procedimiento PG-08 para identificar y responder a
accidentes y situaciones de emergencia ambiental, y para prevenir y reducir los impactos

medioambientales a ellas asociados.

Este procedimiento, que incluye planes de actuacién especificos para cada situacion
identificada, seré revisado cuando se produzcan cambios de las condiciones de operacidn que
den lugar a nuevos riesgos y, en particular, después de que ocurran accidentes o situaciones de
emergencia.

REFERENCIAS

e PG-08: Identificacion y respuesta ante accidentes y situaciones de emergencia.

0.8 ANALISIS DEL CONTEXTO Y DE LAS PARTES INTERESADAS

El andlisis del contexto, de las partes interesadas y de sus necesidades y expectativas, se
realiza en el Procedimiento documentado PG-00 CONTEXTO DE LA ORGANIZACION, siendo la

salida de este procedimiento el documento FR-01-PG00- Contexto, Partes Interesadas, RyO.

0.9 ACCIONES PARA ABORDAR RIESGOS Y OPORTUNIDADES

Se incluye en documento FR-01-PGO0O0- Contexto, Partes Interesadas, RyO, la identificacion de
los riesgos y oportunidades derivado del andlisis del contexto, de las partes interesadas, de la
evaluacion de aspectos ambientales, requisitos legales, de las situaciones de emergencia y de

cualquier otro aspecto que pueda afectar al Sistema de Gestion Ambiental de UCA, con el fin de:

a) asegurar que el sistema de gestidon pueda lograr sus resultados previstos;
b) prevenir o reducir efectos no deseados, incluida la posibilidad de que condiciones ambientales

externas afecten a la organizacion
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c¢) lograr la mejora continua.

La metodologia de evaluacion de riesgos y oportunidades utilizando la probabilidad de
ocurrencia y el impacto que pueda ocasionar. De esta manera, la evaluacién puede clasificarse
en:

- Critico: se necesita accion inmediata para abordar el riesgo/oportunidad. Englobado
dentro de un objetivo de mejora del sistema.

- Importante: se necesita accion de mejora. La empresa decidird si engloba dentro de
objetivo de mejora o usa las herramientas proporcionadas por el Sistema de Gestion
Ambiental.

- Moderado: se necesita planificar, o ya esta planificada, una accién de mejora.

- Tolerable: No se necesita mejorar la acciéon preventiva. Se requieren comprobaciones
periédicas para asegurar que se mantiene la eficacia de las medidas de control.

- Trivial: No se requiere accion especifica.

La evaluacion de riesgos seréd analizada, al menos, una vez al afio dentro del marco de la

Revisién por Direccion.

UCA planifica:

a) las acciones para abordar estos riesgos y oportunidades

b) la manera de integrar e implementar las acciones en sus procesos del sistema de gestion y
evaluar la eficacia de estas acciones.

¢) determinar los riesgos y oportunidades relacionados con sus aspectos ambientales, requisitos

legales y otros requisitos.

Las acciones tomadas para abordar los riesgos y oportunidades son proporcionales al impacto

potencial en la conformidad de los productos y los servicios.

La identificacion y evaluacion de aspectos ambientales se realiza mediante el procedimiento de

mismo nombre.

Asimismo, la identificacion y evaluacién de requisitos legales se lleva a cabo mediante el

procedimiento de requisitos legales.
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En el documento FR-PG-02-02 Acta Reunion_REVISION_DIRECCION, se incluird un analisis de
la identificacion de los riesgos y oportunidades, y se revisar4, como minimo con la misma

periodicidad con la que se realice el Informe de Revision por Direccion.
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